
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BFK – Berufliche Förderung & Klärung  

Spital STS AG 
Krankenhausstrasse 14E 
3600 Thun 
Tel. 033 226 47 20 
Fax 033 226 47 24 
bfk@spitalstsag.ch 
www.bfk-thun.ch  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BFK Office 
 
 

Unterstützung für Ihren Büroalltag 
 

 

 
 

BFK - Berufliche Förderung & Klärung 



 
 

 

Die BFK Thun fördert Menschen 

mit einer Leistungsbeeinträchtigung  

und unterstützt ihre Integration  

ins Erwerbsleben. 
 
 
 

Sie ermöglichen mit Ihrem Auftrag  

die Beschäftigung von "etwas anderen"  

Menschen und zeigen sich damit  

sozial verantwortlich. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Unsere Dienstleistungen 

 

Korrespondenz 

– Wir schreiben, korrigieren und überarbeiten Ihre Korrespondenz, von  

der einfachen Texterfassung bis zum Erstellen von Serienbriefen 

– Wir verwalten Ihre Adressdateien 

 

Versandservice 

– Wir übernehmen für Sie sämtliche Arbeitsschritte eines Mailings, vom 

Kopieren, Zusammentragen, Falzen und Etikettieren bis zum Einpacken  

und Versenden 

 

Datenerfassung und Dokumentation 

– Wir erfassen Ihre Daten, z. B. von Umfragen, Auswertungen 

– Wir stellen Ihre Unterlagen für Schulungen zusammen 

 

Buchhaltung 

– Wir führen Ihre Debitoren- und Kreditoren-Buchhaltung 

 

Grafische Gestaltung 

– Wir stellen auf Ihre Veranstaltung ausgerichtete Flyer und Karten her 

– Wir gestalten und drucken Ihre Visitenkarten 

 

Wo wir auch Entlastung bieten 

– Vorbereitung und Unterstützung bei der Durchführung von Tagungen 

– manuelle Arbeiten 

– Botengänge, Abhol- und Bringservice 

– und vieles mehr 
 
 

 

Gerne erstellen wir für Sie eine Offerte 


