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Die BFK Thun férdert Menschen
mit einer Leistungsbeeintrachtigung
und unterstitzt ihre Integration

ins Erwerbsleben.

Sie erméglichen mit Ihrem Auftrag

die Beschéftigung von "etwas anderen
Menschen und zeigen sich damit
sozial verantwortlich.

Unsere Dienstleistungen

Korrespondenz

— Wir schreiben, korrigieren und Gberarbeiten |hre Korrespondenz, von
der einfachen Texterfassung bis zum Erstellen von Serienbriefen
— Wir verwalten Ihre Adressdateien

Versandservice

— Wir Gbernehmen flr Sie sdmtliche Arbeitsschritte eines Mailings, vom
Kopieren, Zusammentragen, Falzen und Etikettieren bis zum Einpacken
und Versenden

Datenerfassung und Dokumentation

— Wir erfassen Ihre Daten, z. B. von Umfragen, Auswertungen
— Wir stellen lhre Unterlagen fir Schulungen zusammen

Buchhaltung
— Wir flhren lhre Debitoren- und Kreditoren-Buchhaltung

Grafische Gestaltung

— Wir stellen auf lhre Veranstaltung ausgerichtete Flyer und Karten her
— Wir gestalten und drucken lhre Visitenkarten

Wo wir auch Entlastung bieten

Vorbereitung und Unterstitzung bei der Durchfiihrung von Tagungen
manuelle Arbeiten
Botengénge, Abhol- und Bringservice

und vieles mehr
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Gerne erstellen wir fiir Sie eine Offerte



